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CIRCULAR No. 05 - 2020

DE: COMITE DE ETICA EN INVESTIGACION BIOMEDICA IRB/EC

PARA: INVESTIGADORES DE FVL, CENTRO DE INVESTIGACIONES CLINICAS
DE FVL Y PATROCINADORES/CROs

REF: PLAN DE CONTINGENCIA DEL COMITE ANTE PANDEMIA COVID-19

FECHA: 19 MARZO DE 2020

El Comité de ética en investigacion Biomédica IRB/EC Fundacién Valle del Lili se permite informar
gue dada la situacion actual de emergencia sanitaria y las directrices institucionales, locales y
nacionales, el comité realizara algunas modificaciones en sus procesos administrativos con el
proposito de contribuir con las medidas de prevencién y mitigacion del contagio del COVID-19.

PLAN DE CONTINGENCIA PARA PROCESOS CON ESTUDIOS DE LA INDUSTRIA:
Procesos:

1. Recepcion de documentos: Se continuara realizando como esta establecido, respetando al
maximo el horario definido. Los recepcionara la auxiliar administrativa que se encuentre presencial
en ese momento.

2. Envio de respuestas del CEIB: Todas las cartas y documentos elaborados en el CEIB que
requieran la firma del Presidente del comité, se elaboraran y se enviaran en PDF a él via email para
su firma digital. ElI Presidente deberd re enviarlas firmadas al remitente. Una vez el auxiliar
administrativo valide que la carta cuente con la firma debera imprimirla (el dia de su turno presencial),
sellarla como corresponde (sellos fisicos del comité segun proceso) y entregarlas en el CIC.

El proceso de radicacién continba como de costumbre. Solo varia en que estas actividades se
realizaran el dia que se encuentre haciendo el turno presencial (Martes 24, miércoles25 y Viernes 27
de marzo).

3. Facturacion: Sera realizada los dias de turno presencial de la secretaria del comité unicamente.

4. Radicacion de documentos GEDO: Se realizara en los turnos presenciales: Escanear, radicar e
ingresar documentos a GEDO que tenga pendientes segun proceso a cargo.

Los dias presenciales, la secretaria del comité realizara las actividades mencionadas. Ademas
recepcionara documentos de estudios académicos (tener en cuenta que los documentos académicos
deben gestionarse a través de Yisel Mina).
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PLAN DE CONTINGENCIA PARA PROCESO ESTUDIOS INSTITUCIONALES Y ACADEMICOS:
1.Recepcion de documentos:

® Todo se recibirhd via correo electronico (PDF, Word, Excel, JPG, entre otros). Esto incluye
formularios de consentimientos/asentimientos firmados por participantes y sus respectivos formato de
presentancion de firmas ante el comité. Lo académico debera estar radicado previamente por
aux.adm. del CIC.

® Se colocara sello de recibido por Adobe Acrobat Reader DC (PDF).

® Se devolvera al remitente via correo electréonico el documento sellado.

2. Envio de respuestas y documentos al CIC:

® Se emitird carta de respuesta segun corresponda, la cual contara con firma digital del presidente y
sello respectivo por Adobe Acrobat Reader DC (PDF).

® Se enviara carta de respuesta al remitente (o investigador) via correo electrénico. En los estudios
académicos se enviara ademas al correo de la auxiliar administrativa del CIC.

® La auxiliar administrativa a cargo de los procesos con estudios académicos e institucionales,
realizara turnos presenciales (jueves 19, viernes 20 y miércoles 25 de marzo), para escanear, radicar,
actualizar informacién en el comparto y soporte telefénico. También recepcionara la informacién de la
industria que pueda llegar en los dias mencionados.

PLAN DE CONTINGENCIA PARA PROCESOS A CARGO DE ENFERMERA DEL COMITE:

Tendra acceso remoto a las herramientas de la FVL. Realizar& turno presencial 2 veces por semana
gue podran rotar entre los martes y viernes, o lunes y jueves para trabajar con las encargadas de los
estudios de la industria e institucionales equitativamente.

TODO EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL COMITE: Estara en conexion permanente de 7 am
a 5 pm al correo institucional, celular y whatsapp. Turnos presenciales como se definieron
anteriormente en el presente documento.

Nota: Los turnos presenciales pueden cambiar segun directrices institucionales, nacionales,
etc. como por ejemplo en caso de sintomas respiratorios no podra cumplir con el turno
presencial y deberé realizar las actividades de la casa, previa notificacion al jefe inmediato.

Estas medidas podran ser modificadas segun la evolucion de la situacién actual del pais,
siendo probable migrar cada vez més a procesos virtuales/digitales. Cualquier cambio en
estas medidas definidas les serdn comunicadas a través de una nueva circular.
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Agradecemos su comprension.
Se registrara en el acta No. 06 del afio 2020.

Atentamente

me@gi ﬁﬁww
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IER MAURICIO LOBATO POLO. MD., MSc.
Pr S|dente Comité de Etica en Invesngamon Biomédica

Copia: Archivo CEIB
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Kelly Balanta
Sello presidente


